
SURAT PERMOHONAN REKOMENDASI 

No : 

 

Nama investasi   : Sertifikat SSL Server (contoh) 

Instansi    : 

Bidang/Bagian/UPT  : 

 

Capaian program (sesuai RKA) 

Kebutuhan Program (sesuai RKA) 

Keluaran Program (sesuai RKA) 

Nilai Investasi  (sesuai RKA) 

Kerangka Acuan Kerja (Uraikan secara detail tentang: 

a. latar belakang 

b. maksud dan tujuan 

c. standar teknis 

d. keluaran) 

Analisis kebutuhan a. kebutuhan data  dan informasi 

(Uraikan mengenai data dan informasi apa saja yang dibutuhkan 

untuk investasi ini. Misal : Data kependudukan, data kepegawaian, 

dll) 

b. kebutuhan fungsional  

(Uraikan secara terinci setiap fungsi yang akan dimiliki oleh investasi 

ini) 

Analisis biaya  a. Biaya pengadaan 

(uraikan estimasi kebutuhan biaya untuk investasi ini mulai dari 

persiapan hingga siap digunakan (nilai investasi di tahun 

pengadaan)) 

b. Biaya operasional dan pemeliharaan 

(uraikan estimasi kebutuhan biaya untuk beroperasinya investasi 

serta perawatan investasi (nilai investasi di tahun anggaran 

berikutnya)) 

Analisis manfaat (Uraikan peningkatan output yang akan didapat secara kualitatif dan 

kuantitatif akibat penggunaan investasi ini) 

Demikian permohonan ini dibuat untuk ditindaklanjuti sebagaimana mestinya. 

 

Yogyakarta, ……………… 

Kepala 

 

 

 

______________________ 

NIP.  

 
 

 

 
KOP INSTANSI 


